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КОТИРОВОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

 (в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ

 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»)

Запрос котировок в электронной форме на право заключения договора
на поставку офисной бумаги для нужд МУП «Водоканал» г. Великий Устюг
г. Великий Устюг
2015 г.

Извещение
о проведении запроса котировок в электронной форме на право заключения договора на поставку офисной бумаги 
для нужд МУП «Водоканал» г. Великий Устюг
	№
п/п

	Наименование
	Содержание

	1.
	Способ и 

форма закупки


	Способ закупки: запрос котировок.
Форма закупки: электронная форма.

	2.
	Наименование, местонахождение, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона Заказчика 
	МУП «Водоканал» г. Великий Устюг
Юридический и почтовый адрес: 162394, Вологодская область, г. Великий Устюг, ул. Кирова, 106
Контактное лицо: Базарева Наталья Владимировна
Контактный телефон: 8(81738) 2-96-27
Адрес электронной почты (E-mail): vuvodokan@mail.ru

	3.
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара
	Предмет договора: поставка офисной бумаги для нужд МУП Водоканал» г. Великий Устюг
Состав и количество товаров: офисная бумага согласно разделу III «Техническая часть» котировочной документации.
Код согласно Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг ОК 004-93 (утв. Постановлением Госстандарта РФ от 06.08.1993 № 17) (код ОКДП): 5110670 Услуги по торговле бумагой, картоном
Код согласно Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности ОК 029-2001 (утв. Постановлением Госстандарта России от 06.11.2001 N 454-ст «О принятии и введении в действие ОКВЭД») (код ОКВЭД): 51.56.1 Оптовая торговля бумагой и картоном

	4.
	Место поставки товара
	Место поставки товара: 162394, Вологодская область, г. Великий Устюг, ул. Кузнецова (головные сооружения предприятия) 

	5.
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора 
Источник финансирования
	Начальная (максимальная) цена договора: 89 375,70 (Восемьдесят девять тысяч триста семьдесят пять рублей 70 копеек), включая НДС 18%.
Средства предприятия

	6.
	Размер обеспечения заявки на участие в Запросе котировок
	Не требуется

	7.
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется.


	8.
	Срок, место и порядок предоставления котировочной документации


	Котировочная документация доступна для ознакомления в Единой информационной системе zakupki.gov.ru, а также на сайте Оператора электронной торговой площадки tender.otc.ru.
Порядок получения котировочной документации (ознакомления с котировочной документацией) на электронной торговой площадке определяется правилами данной электронной торговой площадки.

	9.
	Место, дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе котировок 
	Место (адрес) подачи заявок на участие в запросе котировок: заявки на участие в запросе котировок подаются через сайт Оператора электронной торговой площадки в порядке, предусмотренном регламентом электронной торговой площадки.

Дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок: «19» февраля 2015 года.
Время окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок: 10-00 (по московскому времени)

	10.
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок

(открытия доступа к электронным заявкам на участие в запросе котировок)
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе котировок не проводится.

После окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок Оператор электронной торговой площадки направляет Заказчику поступившие заявки на участие в Запросе котировок.

	11.
	Место и дата окончания рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок (дата подведения итогов запроса котировок)


	Место (адрес) рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок: 162394, Вологодская область, г. Великий Устюг, ул. Кирова, 106
Дата окончания рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок: не позднее «20» февраля 2015 года



	12.
	Срок для отказа от проведения запроса котировок
	Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок на любом этапе его проведения.

В этом случае Заказчик размещает извещение об отказе от проведения запроса котировок в Единой информационной системе, а также на сайте Оператора электронной торговой площадки не позднее 3 (трех) календарных дней с даты принятия Заказчиком решения об отказе от проведения запроса котировок.

	13.
	Иные сведения
	Размещение документации не является извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у предприятия, кроме непосредственно указанных в извещении.


РАЗДЕЛ 1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ КОТИРОВОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

ЗАПРОС КОТИРОВОК

1. Запрос  котировок – способ  закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц, победителем в котором признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.
2. Запрос котировок является открытой процедурой закупки, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется ст. ст. 447 - 449 ч. 1 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется ст. ст. 1057 - 1061 ч. 2 ГК РФ, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса котировок или иным его участником.

3. По решению Заказчика документооборот по запросу котировок может осуществляться в электронной форме.  

4.  Запрос котировок – это способ закупки, который может проводиться при наличии одновременно следующих условий:
4.1. закупка продукции производится по конкретным и не по конкретным заявкам Заказчика;
4.2. для продукции есть функционирующий рынок,

4.3. в случае, когда проведение торгов (аукцион или конкурс) является нецелесообразным, в том числе при существовании срочной потребности в закупке в качестве альтернативы закупки из единственного источника;
4.4. наличия иных обстоятельств, требующих закупку именно по процедуре запроса котировок.

Извещение о проведении запроса котировок

5. Информация о проведении запроса котировок, включая извещение о проведении запроса котировок, проект договора размещается Заказчиком в единой информационной системе не менее чем за 5(пять) рабочих дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

6. В случае, внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок, срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении запроса котировок изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе ценовых котировок срок составлял не менее 3 (трех) рабочих дней.

7. Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об этом в единой информационной системе в соответствие с действующим законодательством РФ.
8. Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения:

8.1. наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика специализированной организации;
8.2.  источник финансирования закупки;

8.3. форма котировочной заявки;
8.4. наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;
8.5. место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;
8.6. сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
8.7. сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;
8.8. срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
8.9. начальная (максимальная) цена договора;
8.10. место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;
8.11. срок подписания победителем запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;
8.12. по решению Заказчика, требование о представлении участником в составе котировочной заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки обязательным и дополнительным требованиям, установленных настоящим Положением.
8.13. В извещении может быть установлен порядок подачи заявок на участие запросе котировок и их прием:

8.14.  порядок подачи котировочных заявок на бумажном носителе;
8.15.  порядок подачи котировочных заявок в электронной форме;
8.16. порядок регистрации заявок в журнале на бумажном носителе, в электронной форме.
Требования к котировочной заявке

9. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:
9.1. наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки;
9.2. идентификационный номер налогоплательщика;
9.3. наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров;
9.4. согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса ценовых котировок;
9.5. цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);
9.6. копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в извещении о запросе котировок в соответствии настоящего Положения.

9.7. Любой участник процедуры закупки, в том числе участник процедуры закупки, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.
9.8.  Котировочная заявка подается Заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. Извещением о проведении запроса котировок может быть установлено требование о том, что одновременно с предоставлением заявки на участие в запросе котировок на бумажном носителе, участник процедуры закупки предоставляет все или отдельные документы, входящие в состав заявки, на электронном носителе (прикладывается к заявке). Требования к формату документов, предоставляемых на электронном носителе, виду носителя, иные требования к такой заявке устанавливаются документаций о проведении запроса котировок. 
9.9.  Все листы заявки на участие в запросе котировок, все листы тома заявки на участие в запросе котировок должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе котировок должна быть скреплена печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписана участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участником. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе котировок поданы от имени участника процедуры закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе котировок документов и сведений.
9.10.  Котировочная заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется Заказчиком, в журнале регистрации заявок. По требованию участника процедуры закупки, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.
Рассмотрение заявок на участие в запросе котировок

10. Проведение переговоров между Заказчиком и участником процедуры закупки в отношении, поданной им котировочной заявки не допускается.
11. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются. 
12.  Любой участник закупки вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации в письменной форме, по факсу или электронной почте. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 2 (два) дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе котировок. Не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений такое разъяснение размещается Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
13.  В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, по решению Заказчика договор может быть заключен как с единственным участником, если его заявка соответствует установленным требованиям или продлить срок подачи котировочных заявок не менее чем на 3 (три) рабочих дня и в течение 1 (одного) рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает в единой информационной системе извещение о продлении срока подачи таких заявок.
14.  При этом заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок рассматривается одновременно с заявками, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик вправе:
14.1. заключить договор с участником процедуры закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров;
14.2. принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса котировок, препятствующих созданию конкурентной среды;
14.3. принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя;
14.4. заключить договор с единственным источником не превышающую сумму договора (сумма, которая выставлялась на вышеуказанную процедуру).

15. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе принять решение об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок, или осуществить повторное осуществление закупок путем запроса котировок. При повторном осуществлении закупки Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.
16. В случае если при повторном осуществлении закупки путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик может осуществить очередное осуществление закупок путем запроса котировок или принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя или об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о повторном проведении запроса котировок. 
17.  Котировочная комиссия в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок.
18.  Победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками процедуры закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников процедуры закупки.
19.  Котировочная комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Котировочная комиссия также отклоняет котировочную заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков и/или в реестре недобросовестных поставщиков по 223-ФЗ, если такое требование установлено в извещении о проведении запроса котировок. 

20. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии.
21.  Протокол рассмотрения котировочных заявок должен содержать: сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене договора, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение, о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса ценовых котировок условий.
22.  Протокол не позднее 3 (трех) рабочих дней после его подписания размещается Заказчиком в единой информационной системе. При этом в протоколе, размещаемом в единой информационной системе, допускается не указывать сведения о составе котировочной комиссии и данных о персональном голосовании котировочной комиссии.
23.  Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю в проведении запроса котировок проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.
24.  Любой участник процедуры закупки, подавший котировочную заявку, после размещения на сайте Заказчика и/или в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик в течение 2 (двух)  рабочих дней со дня поступления такого запроса обязаны предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

Заключение договора по итогам запроса котировок

25. Договор может быть заключен не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола.
26.  Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника процедуры закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.
27.  В случае, если победитель запроса котировок в течение 3 (трех) рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор победитель запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора.
28.  В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса  котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса  котировок. При этом заключение договора для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении таких участников процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное осуществление закупок.
29.  В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок Заказчик вправе осуществить повторное осуществление закупок путем запроса котировок. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора или Договор может быть заключен в порядке закупки у единственного источника.

РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА КОТИРОВОК
Раздел II «Информационная карта запроса котировок» является неотъемлемой частью котировочной документации.

В случае наличия противоречий, разночтений, несоответствий между разделами настоящей документации, необходимо руководствоваться информацией, установленной в настоящей Информационной карте.
	№ п.п.
	Наименование 
	Содержание

	1. 
	Предмет и номер Запроса котировок
	Запрос котировок в электронной форме на право заключения договора на поставку офисной бумаги для нужд МУП «Водоканал» г. Великий Устюг

	2. 
	Состав и количество товаров

Код ОКДП

Код ОКВЭД 
	Предмет договора: поставка офисной бумаги для нужд МУП «Водоканал» г. Великий Устюг 
Состав и количество товаров: офисная бумага согласно разделу III «Техническая часть» котировочной документации.
Код согласно Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг ОК 004-93 (утв. Постановлением Госстандарта РФ от 06.08.1993 № 17) (код ОКДП): 5110670 Услуги по торговле бумагой, картоном.
Код согласно Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности ОК 029-2001 (утв. Постановлением Госстандарта России от 06.11.2001 N 454-ст «О принятии и введении в действие ОКВЭД») (код ОКВЭД): 51.56.1 Оптовая торговля бумагой и картоном.

	3. 
	Нормативный документ, в соответствии с которым проводится процедура закупки
	1) Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

2) Положение  Об организации закупок товаров, работ, услуг

МУП «Водоканал» г. Великий Устюг (Положение о закупке).

В случае наличия противоречий и/или несоответствий между нормами Положения о закупке и нормами Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», применению подлежит Федеральный закон.

	4. 
	Место, и сроки поставки товара
	Место поставки товаров: 162394, Вологодская область, г. Великий Устюг, ул. Кузнецова (головные сооружения предприятия)
Срок действия договора: с даты заключения договора по 27 февраля 2015 года.

Срок поставки товаров: с даты заключения договора по 27 февраля 2015 года.

	5. 
	Форма, сроки и порядок оплаты товара


	Форма оплаты: безналичный расчет.

Сроки и порядок оплаты:
Авансовый платеж: не предусмотрен.

Оплата производится в течение семи банковских дней, с момента получения товара в полном объеме, на основании счета и товарной накладной, выставленного в соответствии с законодательством РФ.

	6. 
	Заказчик
	МУП «Водоканал» г. Великий Устюг
Юридический и почтовый адрес: 162394, Вологодская область, г. Великий Устюг, ул. Кирова, 106
Контактное лицо: Базарева Наталья Владимировна
Контактный телефон/факс: 8(81738) 2-96-27
Адрес электронной почты (E-mail): vuvodokan@mail.ru

	7. 
	Информационное обеспечение проведения Запроса котировок
	Единая информационная система / www.zakupki.gov.ru.
Настоящий Запрос котировок проводится с использованием функционала электронной торговой площадки в сети «Интернет» по адресу: http:///tender.otc.ru/.

	8. 
	Язык Запроса котировок


	Русский




	9. 
	Валюта Запроса котировок 
	Российский рубль

	10. 
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора 
	Начальная (максимальная) цена договора: 89 375.70 (Восемьдесят девять тысяч триста семьдесят пять рублей 70 копеек), включая НДС 18%.

	11. 
	Порядок формирования начальной (максимальной) цены договора

	Цена товара включает в себя стоимость самого товара, расходы по оплате всех необходимых налогов, пошлин и сборов, а также расходы на упаковку, маркировку, доставку, погрузо-разгрузочные работы в помещениях Заказчика и иные расходы Поставщика, связанные с выполнением обязательств по договору.

	12. 
	Размер обеспечения заявки на участие в Запросе котировок
	Не предусмотрено

	13. 
	Реквизиты для перечисления обеспечения заявок на участие в Запросе котировок
	Не предусмотрено

	14. 
	Требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки 
	14.1 Участник процедуры закупок должен соответствовать следующим требованиям:

14.1.1. Обладать правоспособностью на заключение договора в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

14.1.2. Не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не являться лицом, в отношении которого открыто конкурсное производство;

14.1.3. Не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена; 

14.1.4. Не иметь задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии в законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято;

14.1.5. Не числиться в реестрах недобросовестных поставщиков, которые ведутся в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2012 № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом № 223-ФЗ (далее - Постановление Правительства РФ № 1211), а также постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1062 «О порядке ведения реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей)» (далее - постановление Правительства РФ от 25.11.2013 № 1062); 

14.1.6. Наличие у участника процедуры закупки положительной деловой репутации:
14.1.6.1. Отсутствие вступивших в законную силу судебных решений не в пользу участника процедуры закупки в качестве ответчика, связанных с поставкой офисной бумаги, за последние 3 (три) года.

	15. 
	Документы, подтверждающие соответствие участников процедуры закупки 

	Документы, подтверждающие соответствие участников процедуры закупки требованиям, предъявляемым в соответствии с пунктом 14 настоящей Информационной карты:

15.1.1. Полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении Запроса котировок, отсканированная выписка из единого государственного реестра юридических лиц или сведения, полученные с официального сайта налоговых органов на дату подачи заявки; 
15.1.2. Отсканированные копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц), отсканированный надлежащим образом заверенный перевод на русский язык учредительных документов иностранного юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного юридического лица), отсканированные копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

15.1.3. Отсканированный документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту – руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в Запросе котировок должна содержать также отсканированный оригинал доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенный печатью участника процедуры закупки и подписанный руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо отсканированную нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие в Запросе котировок должна содержать также отсканированный документ, подтверждающий полномочия такого лица.

	16. 
	Состав заявки на участие в Запросе котировок и порядок размещения документов в составе заявки на участие в Запросе котировок
	16.1. Заявка на участие в Запросе котировок по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в котировочной документации (форма 1 раздела V);
16.2. Анкета (форма 2 раздела V);

Заявка должна содержать опись всех документов, представленных в составе заявки. 

	17. 
	Способ подачи заявки на участие в Запросе котировок
	В форме электронных документов путем направления их Оператору электронной торговой площадки в соответствии с регламентом работы электронной торговой площадки. 

	18. 
	Количество копий заявки на участие в Запросе котировок
	Копия заявки не требуется.

	19. 
	Место, дата начала, дата и время окончания подачи заявок на участие в Запросе котировок

	Место (адрес) подачи заявок на участие в Запросе котировок: заявки на участие в запросе котировок подаются в адрес Оператора электронной торговой площадки в порядке, предусмотренном регламентом электронной торговой площадки.

Дата начала срока подачи заявок на участие в Запросе котировок: «11» февраля 2015 года.
Дата окончания срока подачи заявок на участие в Запросе котировок: «19» февраля 2015 года.

Время окончания срока подачи заявок на участие в Запросе котировок: 10-00 (по московскому времени).

	20. 
	Место и срок (дата и время) вскрытия конвертов на участие в Запросе котировок


	Вскрытие конвертов с заявками на участие в Запросе котировок Заказчиком не проводится.

После окончания срока подачи заявок на участие в Запросе котировок Оператор электронной торговой площадки направляет Заказчику поступившие заявки на участие в Запросе котировок.

	21. 
	Место и срок (дата) рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Запросе котировок
	Место (адрес) рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Запросе котировок: г. Великий Устюг, ул. Кирова. 106
Дата рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Запросе котировок: не позднее «20» февраля 2015 года.


	22. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется

	23. 
	Срок заключения договора


	Договор может быть заключен не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола.

Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника процедуры закупки, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.

В случае, если победитель запроса котировок в течение 3 (трех) рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор победитель запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора.

В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса  котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса  котировок. При этом заключение договора для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании, о понуждении таких участников процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное осуществление закупок.

В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок Заказчик вправе осуществить повторное осуществление закупок путем запроса котировок. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора или Договор может быть заключен в порядке закупки у единственного источника.

	24. 
	Гарантийный срок / срок предоставления гарантии  на поставленные товары
	В соответствии со сроком, установленным производителем товара.

	25. 
	Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений котировочной документации
	Дата начала предоставления участникам закупки разъяснений положений котировочной документации: 

«11» февраля 2015 года.

Дата окончания предоставления участникам закупки разъяснений положений котировочной документации (дата окончания срока приема запросов на разъяснение положений документации процедуры закупки): 

«16» февраля 2015 года.

	26. 
	Срок для отказа от проведения Запроса котировок
	Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок на любом этапе его проведения.

В этом случае Заказчик размещает извещение об отказе от проведения запроса котировок в Единой информационной системе, а также на сайте Оператора электронной торговой площадки не позднее 3 (трех) календарных дней с даты принятия Заказчиком решения об отказе от проведения запроса котировок.


РАЗДЕЛ III. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Код согласно Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг ОК 004-93 (утв. Постановлением Госстандарта РФ от 06.08.1993 № 17) (код ОКДП): 5110670 Услуги по торговле бумагой, картоном.

Техническое задание

на поставку офисной бумаги  
	№ п/п


	Наименование товара


	Характеристика
	Ед. изм
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	1
	Бумага для офисной техники Svetocopi

	Формат А4, плотность 80 г/м, 500 л, белизна 96%, класс С.
	пачка
	500
	165,00
	82 500,00

	2
	Бумага для офисной техники Svetocopi

	Формат А3, плотность 80 г/м, 500 л, белизна 94%, класс С.
	пачка
	10
	375,07
	3 750,70

	3
	Бумага цветная для офисной техники
Maestro
	Двухсторонняя для принтера желтая формата А4, плотность 80 г/м, белизна, CIE – 50, класс С, 500 л.
	пачка
	5
	697,00
	3 485,00

	
	ИТОГО 
	
	
	
	
	89 375,70


Примечание: По товарам, имеющим ссылки на конкретные товарные знаки, допускается представление эквивалента (при условии, что представленный эквивалент по существу равноценен или превосходит по качеству продукцию, указанную в техническом задании).

Ссылки на фирменные наименования и торговые марки, указанные Заказчиком в Техническом задании, носят лишь описательный, а не ограничительный характер, и предъявляют требования к характеристике товаров, их функциональности, иным показателям, связанным с определением соответствия поставляемых товаров потребностям Заказчика.

1. Требования к качеству товара:
Товар должен быть новым (ранее не находившимся в использовании, употреблении, не восстановленным, не содержащим повторно используемых составляющих частей, компонентов и не имеющим восстановленных потребительских свойств), не иметь дефектов, связанных с компонентами или функционированием. Бумага должна иметь гладкую, однородную структуру, листы должны быть непрозрачными и предусматривать односторонние и двухсторонние печать на черно-белых и цветных печатающих устройствах и копирование на копировально-множительной технике (в том числе, высокоскоростной). Бумага не должна иметь пылевые отделения, должна обеспечивать высокое качество, четкое изображение текста, картинок и бесперебойную работу при любых видах печати.

2. Требования к безопасности товара:

Товар должен отвечать требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.), лицензирования, если такие требования предъявляются действующим законодательством Российской Федерации. 

3. Требования к гарантийному сроку товара:
В соответствии с установленным производителем товара сроком.

4. Требования к упаковке и маркировке товара:
1.
Упаковка товара должна соответствовать установленным стандартам и характеру груза, предохранять его от всякого рода повреждений, с учетом возможных перегрузок в пути, а также длительного хранения на сухом месте.

2.
Вместе с товаром должна быть предоставлена следующая товаросопроводительная документация: счет-фактура; накладная ТОРГ12; счет на оплату.

3.
Внешний вид, качественные и технические характеристики должны соответствовать описаниям, установленным для данного вида Товара, которые были утверждены совместно представителями Поставщика и Заказчика.

5. Место поставки товара:
162394, Вологодская область, г. Великий Устюг, ул. Кузнецова (головные сооружения предприятия)
РАЗДЕЛ IV. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

Договор

на поставку офисной бумаги

 реестровый № …
г. Великий Устюг




        … 2015 г.

Муниципальное унитарное предприятие водопроводно канализационного хозяйства г. Великий Устюг (МУП «Водоканал» г. Великий Устюг), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Машутинского Александра Савватиевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и …, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице …, действующего на основании …, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Заказчик поручает, а Поставщик принимает на себя обязательства поставить офисную бумагу (далее – товар) в сроки, установленные настоящим договором.

1.2. Срок поставки товара: с даты заключения договора по 27 февраля 2015 года.  
1.3. Наименование и комплектность Товара определяется в соответствии с  техническим заданием (Приложение №1 к договору), являющейся неотъемлемой частью настоящего договора.

2. Цена договора и порядок расчетов

2.1. Цена договора составляет … (….), в т.ч. НДС.  

2.2. Цена договора включает в себя стоимость товара, транспортные расходы по доставке товара, налоги, платежи; а также иные издержки, подлежащие уплате в связи с выполнением договора.
2.3. Заказчик производит оплату в течение семи банковских дней, с момента получения товара в полном объеме, на основании счета и товарной накладной, выставленного в соответствии с законодательством РФ.
3. Обязанности Сторон

3.1. Поставщик обязуется:

3.1.1.  Передать Товар в сроки, предусмотренные п. 1.2 настоящего договора по адресу: г. Великий Устюг, ул. Кузнецова (головные сооружения предприятия).  
3.1.2. Предоставить Заказчику товарно-сопроводительные документы.

3.1.3. Обеспечить поставку Заказчику товара надлежащего качества в соответствии с требованиями к условиям хранения товара и  срокам годности.

3.2. Заказчик обязуется:

3.2.1. Принять товар у Поставщика, осуществить проверку товара по количеству и товарному виду, подписать уполномоченным лицом соответствующий документ (товарную накладную).

3.2.2. Оплатить поставленный товар в соответствии разделом 2 настоящего договора.

3.2.3. Стороны обязуются по первому требованию любой стороны проводить сверку счетов.
4. Качество товара и упаковка


4.1. Товар должен соответствовать требованиям соответствующих стандартов, требованиям Технического задания (спецификации).


4.2. Товар должен быть соответствующим образом упакован. Упаковка должна обеспечить сохранность товара при хранении и транспортировке. На упаковке должна быть нанесена маркировка на русском языке, содержащая информацию в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


4.3. Поставщик несет ответственность за ненадлежащую упаковку, не обеспечивающую сохранность товара при его хранении, транспортировке и при отпуске.
5. Ответственность Сторон

5.1. Ответственность Сторон регулируются гражданским законодательством РФ и настоящим договором.

6. Порядок разрешения споров

6.1. Все споры и разногласия по настоящему контракту Стороны будут стремиться разрешать в порядке досудебного разбирательства. Срок рассмотрения претензий составляет 7 (семь) рабочих дней.

6.2. В случае невозможности достижения согласия, споры Сторон подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Вологды.

7. Действие договора 

7.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения и действует до полного исполнениями сторонами своих обязательств. 

7.2. Прекращение (окончание) срока действия договора  не освобождает Стороны от ответственности за его нарушения, если таковые имели место при исполнении условий настоящего договора.

7.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ.

7.4. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством РФ.

8. Юридические реквизиты Сторон
	ЗАКАЗЧИК
	ПОСТАВЩИК

	МУП «Водоканал» г. Великий Устюг

162390, г.Великий Устюг, ул.Кирова, 106,

тел.2-96-27

ИНН/КПП 3526000898/352601001,

расчетный счет №40702810211000000508

Великоустюгский филиал «БАНК СГБ»  

БИК 041908733

корр. счет 30101810500000000733

Директор

____________________А.С. Машутинский 


	


Приложение № 1

к Договору № ______________________
от «___» ____________ 201_ года

ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
О ЦЕНЕ ЕДИНИЦЫ ТОВАРА

1. Мы, ___________________________________________________________, в лице ______________________________________________________________________________

(наименование Участника закупки)

(Ф.И.О. руководителя или уполномоченного лица)

сообщаем, что готовы поставить товары со следующими единичными расценками:

	№, п/п
	Наименование товара, характеристика
	Количество
	Цена за единицу
	Сумма 

	1.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	N
	
	
	
	


Руководитель (уполномоченное лицо)

Участника закупки                                           _____________
   ______________

(подпись)
         (Ф. И. О.)
(МП)

	
	

	
	

	
	


РАЗДЕЛ V.  ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ
Формы, приведенные в настоящем разделе, являются рекомендуемыми и желательными для представления в составе заявки на участие в Запросе котировок. При этом все сведения, предусмотренные в указанных формах, должны быть отражены в составе документов, предоставленных участником Запроса котировок.

Фирменный бланк участника процедуры закупки                                                                                                                        

                                                                             Форма 1

                                                                             «___» __________________ 20___ года №_______

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК

Изучив извещение о проведении Запроса котировок на право заключения договора на ______________,

опубликованное на сайте http://zakupki.gov.ru, котировочную документацию, и принимая установленные в них 

требования и условия Запроса котировок, ________________________________________________________,

                                                                                          (полное наименование участника процедуры

                                                                               закупки с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу: __________________________________________________________________,

                                                                           (юридический адрес участника процедуры закупки)
предлагает заключить договор на ___________________________________________________________________

                                                                                              (предмет договора)

в соответствии с Техническим предложением и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях:

	№

п/п
	Условия заявок на участие в Запросе котировок

 
	Предложение участника



	1
	Цена договора, руб., с учетом НДС/ НДС не облагается
	Указать цену договора, руб., с учетом НДС/ НДС не облагается

	2
	Срок поставки товаров
	Указать начало и окончание срока поставки товаров


Настоящим подтверждаем, что _______________________________________ (наименование участника закупки):

· обладает правоспособностью на заключение договора в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

· обладает необходимыми в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации разрешениями (лицензиями, допусками, свидетельствами, аттестатами, правами и т.п.) для поставки товаров, являющихся предметом заключаемого договора;

· обладает необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, поставка которых является предметом заключаемого договора;

· не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), не признанно по решению Арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не являться лицом, в отношении которого открыто конкурсное производство;
· не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;

· не числится в реестрах недобросовестных поставщиков, которые ведутся в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.11.2012 № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее - Постановление Правительства РФ № 1211), а также постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1062 «О порядке ведения реестра недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей)» (далее - постановление Правительства РФ от 25.11.2013 № 1062);
· соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

· соответствует иным требованиям, установленным в документации процедуры закупки.

Мы, _____________________________ (наименование участника закупки) согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 22.11.2012 N 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», на два года в следующих случаях:

а) если мы:

- будучи признанным победителем Запроса котировок, уклонимся от заключения договора;

- будучи участником процедуры закупки, признанным единственным участником Запроса котировок, уклонимся от заключения договора;

- будучи признанным победителем или единственным участником Запроса котировок, откажемся от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в котировочной документации;

б) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего Запроса котировок, будет расторгнут по решению суда в силу существенного нарушения нами условий договора.

             _____________________________                                                _____________________________

           (подпись уполномоченного представителя)                                (ФИО и должность подписавшего)
                                      М.П.

Форма 2

Приложение к заявке на участие в Запросе котировок

от «___» ____________ 20___ г. №________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

Участник процедуры закупки: ____________________________________

	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1
	Наименование (фирменное наименование) (полное и сокращенное наименование организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2
	Организационно-правовая форма
	

	3
	Учредители (для участника закупки - юридического лица)
	

	6
	Виды деятельности
	

	8
	 ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО (или сведения, аналогичные указанным - для иностранных юридических лиц) / паспортные данные для физических лиц
	

	9
	Адрес местонахождения (страна, адрес)
	

	10
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	11
	Фактическое местоположение
	

	12
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	13
	Факс (с указанием кода города)
	

	14
	Адрес электронной почты
	

	18
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	19
	Ф.И.О. руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона (те же данные в отношении главного бухгалтера)
	

	21
	Ф.И.О. уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, почтового адреса и адреса электронной почты. 
	


       _____________________________                                 ______________________________

        (подпись уполномоченного представителя)                                          (ФИО и должность подписавшего)

                                                  М.П.

19

